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JADUAL PELUPUSAN REKOD FUNGSIAN
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

1. Pejabat Pendaftar akan bekerjasama dengan Arkib Negara
Malaysia bagi mengeluarkan Jadual Pelupusan Rekod Fungsian
Universiti Putra Malaysia.

2. Jadual Pelupusan Rekod Fungsian akan melibatkan kod:

600 — Akademik
700 — Hal Ehwal Pelajar
800 - Penyelidikan
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KOD KLASIFIKASI UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

1. Semua PTJ diminta untuk mengemaskini dan
menggunakan kod klasifikasi fail Universiti Putra Malaysia

2. PTJ yang masih belum menggunakan kod klasifikasi UPM
akan disenaraikan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti
vang akan datang

3. Sila rujuk Laman Web Pejabat Pendaftar untuk memuat
turun klasifikasi fail UPM
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KLASIFIKASI FAIL UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
FORMAT PENULISAN NOMBOR FAIL = (CONTOH: UPM.PTJ.100-1/2/3)

100 PENTADBIRAN
100-1 Perundangan

100-1/1 Khidmat Nasihat
100-1/1/1  Khidmat Nasihat Perundangan UPM

100-1/2 Memorandum Persefahaman/ Perjanjian
100-1/2/1  MoA/ MoU/ DOU UPM Dalam Negara
100-1/2/2 MoA/ MoU/ DOU UPM Luar Negara
100-1/2/3 Laporan MoA/ MoU/ DOU

100-1/3 Akta/ Enakmen/ Ordinan

100-1/3/1 Pandangan/Maklum Balas/ Atas Penggubalan Akta Agensi
Luar

100-1/3/2 Pandangan/Makium Balas/ Atas Penggubalan Akta Agensi Luar
100-1/3/3 Penerimaan dan Pengedaran Akta Persekutuan

100-1/4 Pekeliling/Surat Pekeliling Agensi Luar
100-1/4/1 Pekeliling Am / Surat Pekeliling Am
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